	澎湖縣湖西鄉西溪國民小學差勤異常更正申請表
                             申請日期：

	[bookmark: _GoBack]澎湖縣湖西鄉西溪國民小學     
	單位：             
	職稱：
	姓名：

	
差勤異常日期
  年  月  日

	請勾選更正事由或補辦請假手續

	
	□補請假(事、病、休)，假別：                               
          時間(時/分)：                                    
          事由：                                           
□補申請補假：
      時間(時/分)：                                        
      事由：                                               
      使用之前核准可補休時間(年/月/日/時).時數：           
   年   月   日   時   分至   年   月   日   時   分     
共計請   時   分                                           
□補請公假：
      時間：                                               
      事由：                                               
      可補休時數/時(公假具可補休時數才需填寫)：            
□補請加班：
           時間：                                            
           事由：                                            
           得補休時數/時：                                   
□其他：                                                     


	職務代理人(請核章或簽名)
	

	
	

	申請人及
服務單位
(請核章)
	申請人
	

	
	單位主管
	

	
	校長
	

	人事室
註記
	


備註：1.除「加班」申請外，其餘差假皆需職務代理人同意。
      2.每月申請次數上限1次。
      3.本表奉批後，正本移請人事室憑辦。
